Miejscowość data
INSTRUKCJA 
OGÓLNE ZASADY OCHRONY 

PRZECIWPOŻAROWEJ
Podstawa prawna.

a) kodeks pracy art. 2092 2374.
b) ustawa o ochronie przeciwpożarowej z dnia 24 sierpnia 1991 r. (tekst jednolity Dz. U. 2002 nr 147 poz. 1229 z późn. zm.),
c) rozporządzenie Ministra Polityki i Spraw Socjalnych z 26 września 1997 r. w sprawie ogólnych przepisów bezpieczeństwa i higieny pracy tekst jednolity (Dz.U. z 2003 r. nr 169, poz. 1650 ze zm.),
d) rozporządzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczeństwa i higieny pracy (Dz. U. 2004 nr 180 poz. 1860 wraz ze zm.),

e) rozporządzenie Ministra Spraw wewnętrznych i Administracji z dnia 21 kwietnia 2006 r. w sprawie ochrony przeciwpożarowej budynków, innych obiektów budowlanych i terenów (Dz. U. 2006 nr 80 poz. 563).
Zachowanie podstawowych zasad p/poż.
W budynku lub innych obiektach jak i pomieszczeniach budynku zabronione jest postępowanie mogące spowodować wystąpienie pożaru, utrudnienie prowadzenia akcji ratowniczej, lub możliwości ewakuacji, szczególnie przez:
· używanie otwartego ognia, palenie tytoniu, lub stosowanie innych środków łatwopalnych mogących zainicjować pożar w pomieszczenia pracy, lub pomieszczeniach gdzie występują materiały palne, lub niebezpieczne pożarowo,
· garażowanie pojazdów mechanicznych w pomieszczeniach nie przeznaczonych do tego celu, w przypadku gdy nie zabezpieczono (pusty zbiornik paliwa, odłączony akumulator) pojazdu przez powyższymi następstwami,

· przechowywanie materiałów palnych lub ustawianie sprzętu należącego do wyposażenia biura w odległości mniejszej niż 0,5 m od urządzeń mogących doprowadzić do nagrzania się do temperatury powyżej 100°C, lub do temperatury mogącej doprowadzić do zapłonu,

· ustawianie urządzeń grzewczych na podłożu palnym, za wyjątkiem urządzeń które mają dopuszczenie producenta do takiej pracy,

· użytkowanie opraw oświetleniowych: uszkodzonych, niedopuszczonych do użytkowania bez oznaczenia CE i deklaracji zgodności, powyższe dotyczy również innego sprzętu elektrycznego, zasłaniania opraw oświetleniowych materiałami łatwopalnymi jak np. papier, taśma nylonowa,
· składowanie materiałów palnych na drogach komunikacji ogólnej lub służącej do ewakuacji,

· ustawianie na klatkach schodowych lub korytarzach przedmiotów mogących utrudniać ewakuację,

· zamykanie drzwi ewakuacyjnych w sposób uniemożliwiający ich natychmiastowe otwarcie,

· ograniczenie dostępu do urządzeń uruchamiających instalacje i urządzenia przeciwpożarowe, jak i innych wpływających na stan bezpieczeństwa przeciwpożarowego,

· ograniczenie dostępu do urządzeń: przeciwpożarowych (gaśnice, urządzenia gaśnicze, klapy przeciwpożarowe), sygnalizacji alarmowej, suchych pionów, hydrantów,

· ograniczenie dostępu do tablic rozdzielczych prądu elektrycznego i gazu,

· wysypywanie gorącego popiołu i żużla lub spalanie śmieci i odpadków w miejscu umożliwiającym zapalenie się sąsiednich obiektów lub materiałów palnych,

· wykonywanie procesu spawania w pobliżu materiałów łatwopalnych, lub poza pomieszczeniem spawalni, lub tymczasowym stanowiskiem spawalniczym,

· ignorowanie wyposażania miejsc spawania (spawalnia, tymczasowe stanowisko spawalnicze) w sprzęt p/poż.

· używania otwartego ognia (maszynek, świec itp.) w pomieszczeniach, gdzie składowane są materiały palne: papier, tektura, odzież itp.

· instalowanie przenośnych pieców, (koksowników, elektrycznych i innych ) bez zgody ochrony p. pożarowej.

· składowanie na grzejnikach centralnego ogrzewania i piecach materiałów palnych i innych,

· zabrania się wymiany bezpieczników i naprawy urządzeń elektrycznych przez osoby nieupoważnione, czynności te powinny być powierzone kompetentnym osobom,

· magazynowanie w piwnicach i na strychach materiałów palnych,
· oświetlenie elektryczne, maszyny i inne urządzenia zasilane z sieci elektrycznej, winny być wyłączone po zakończeniu pracy,
· pomieszczenia biurowe i administracyjne winny być utrzymane w czystość. Niedopałki papierosów wrzucać wyłącznie do popielniczek,
Zasady przeciwpożarowe dla pracowników.

Pracownicy powinni:

· być zaznajomieni z obsługą urządzeń i sprzętu do gaszenia pożarów,
· znać drogi ewakuacyjne z miejsc pracy lub tymczasowej pracy,
· znać telefony alarmowe, oraz sposób informowania służb alarmowych,

· znać kolejność postępowania w przypadku ogłoszenia ewakuacji,
· znać osobę odpowiedzialną za ewakuację,

· znać instrukcję bezpieczeństwa postępowania na wypadek pożaru,

· przy telefonach powinny być umieszczone informacje z nr telefonu straży pożarnej, pogotowia ratunkowego i policji,

· każdy pracownik firmy zobowiązany jest brać udział w akcji likwidacji pożaru i ewakuacji mienia firmy jak również wykonywać bezwzględnie polecenia kierującego akcją gaszenia pożaru,
	

	Oświadczenie

	Oświadczam, że zostałem(am) zapoznany(a) z instrukcją Ogólne zasady ochrony przeciwpożarowej. Przyjmuję do wiadomości i stwierdzam, iż zrozumiałem informacje zawarte w treści. Zobowiązuję się do stosowania ich w praktyce, jednocześnie oświadczam, że są mi znane zagrożenie występujące na stanowiskach pracy i środki zmierzające do obniżenia ryzyka zawodowego.
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Opracował: …
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(pieczęć i podpis)

Zatwierdził pracodawca:  
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(podpis pracodawcy)
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